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m Jednaci rad . @
Obec Podils Zastupitelstva obce Poduilsi o

schvdleny usnesenim Zastupitelstva obce Podulsi
na verejné schizi obecniho zastupitelstva obce Podulsi dne 19. 10. 2022
pod usnesenim €. 17.

Zastupitelstvo obce PodUlsi (dale jen ,zastupitelstvo®) vydava v souladu s § 96 zakona ¢. 128/2000
Sb., o obcich (obecni zfizeni), (ddle jen ,,zdkon o obcich”) tento Jednaci rad Zastupitelstva PodUlsi
(dale jen ,jednaci rad“):

Cl.1

Uvodni ustanovenf

Jednaci rad upravuje nalezitosti pripravy, svolavani a pribéhu zasedani zastupitelstva, nalezitosti
rozhodovani zastupitelstva, vzniku usneseni a kontroly jejich pInéni, prava a povinnosti Ucastnik(
zasedani, vyhotovovani zapisu ze zasedani a dalsi organizacni zalezitosti souvisejici s ¢innosti
zastupitelstva. Jednaci fad i vlastni zasedani zastupitelstva se Fidi pravnim radem Ceské
republiky, zejména zakonem o obcich.

Cl.2
Pravomoci zastupitelstva
1. Zastupitelstvo rozhoduje o vSech otdzkach uvedenych v § 35 zadkona o obcich.
2. Zastupitelstvo si vyhrazuje rozhodovani ve vécech samostatné plsobnosti predevsim dle §
84 a § 85 zakona o obcich.

Cl.3
Svolani zasedani zastupitelstva

1. Zastupitelstvo se schazi podle potfeby, nejméné vsak jedenkrat za 3 mésice.

2. Zasedani zastupitelstva se konaji v uzemnim obvodu obce Podulsi.

3. Zasedani zastupitelstva svolava starosta, v zakonem stanovenych pfipadech mistostarosta,
popfipadé jiny ¢len zastupitelstva.

4. Zasedani se svolava nejpozdéji do 7 dnll pred dnem zasedani.

5. Pozada-li o svolani zastupitelstva alespon jedna tfetina ¢len( zastupitelstva nebo hejtman
kraje, je starosta povinen svolat zasedani zastupitelstva tak, aby se konalo nejpozdéji do 21
dnl ode dne, kdy byla Zadost dorucena obecnimu Uradu.

6. Informaci o misté, dobé a navrieném programu pripravovaného zasedani zastupitelstva
zverejni Obecni Urad PodUlsi na Uredni desce, stejné tak jako zplsobem umoziujicim
dalkovy pristup (napf. elektronicka uredni deska pristupna z webovych stranek obce), a to
vzdy alespon 7 dni pred zasedanim zastupitelstva.

Cl. 4
Pfiprava zasedani zastupitelstva
1. Pfipravu zasedani zastupitelstva organizuje starosta (popf. mistostarosta) ve spolupraci s
obecnim Uradem, a pfitom stanovi zejména:
- datum, ¢as a misto konani zasedani,
- navrh programu zasedani, odpovédnost za zpracovani a predloZzeni odbornych
podkladl pro zasedani zastupitelstva.
2. Clenové zastupitelstva obce a vybory maji pravo predklddat navrhy k projedndni na zaseddni
zastupitelstva. Navrhy se predkladaji podle obsahu bud' Ustné, nebo pisemné. Predkladané



Cl.s

materialy musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lendim zastupitelstva komplexné posoudit
problematiku a pfijmout U¢innd opatfeni.

. Podkladové materidly pro jednani zastupitelstva se jednotlivym zastupitelim rozesilaji

elektronicky, a to nejpozdéji 3 dny pred prislusnym zasedanim. Podkladové materidly si lze
od obecniho Ufadu vyzadat rovnéz v listinné podobé.

Navrhy na projednani v zastupitelstvu se podavaji v pisemné formé elektronicky, pfipadné v
listinné podobé v Ufednich hodinach na obecnim Uradu tak, aby byly obecnimu Ufadu
doruceny nejpozdéji 10 dnl pred zaseddnim zastupitelstva, na kterém maji byt projednany.
O zafazeni navrhd podanych v pozdéjsi Ihité rozhodne zastupitelstvo v Uvodu pfislusného
zasedani.

Prava a povinnosti ¢lenl zastupitelstva

1.

Cl.6

Clen zastupitelstva je povinen zU¢astriovat se zaseddni zastupitelstva, popFipadé zasedani
jinych organt obce, je-li jejich ¢lenem, plnit Ukoly, které mu tyto organy ulozi, hajit zajmy
obcanl obce a jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohrozena vaznost jeho funkce.

. Clen zastupitelstva oznamuje svoji nel¢ast na zaseddni zastupitelstva starostovi. Pozdni

prichod ¢i pred¢asny odchod ze zasedani zastupitelstva oznamuje zastupitel predsedajicimu
zasedani a soucasné o této skutecnosti uvédomuje zapisovatele.

. Ucast na zasedani zastupitelstva stvrzuji zastupitelé svym podpisem na prezenén listing, do

niz se zaznamenava rovnéz presny ¢as pozdniho pfichodu a pred¢asného odchodu
zastupitel( ze zasedani (zejména s ohledem na jejich pritomnost pti hlasovani o jednotlivych
navrzich usneseni). Prezencni listina je nedilnou soucasti zapisu ze zasedani zastupitelstva.
Clen zastupitelstva, u ného? skute¢nosti nasvédéuji, Ze by jeho podil na projednévani a
rozhodovani uréité zalezitosti v organech obce mohl znamenat vyhodu nebo Gjmu pro néj
samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na
zakladé zakona nebo plné moci (stfet zajmU), je povinen sdélit tuto skute¢nost pred
zahdjenim zasedani zastupitelstvu obce. Zastupitelstvo obce rozhodne o tom, zda existuje
ddvod pro jeho vylouceni z projednavani a rozhodovani této zaleZitosti.

Priibéh zasedani zastupitelstva

1.

w

Zasedani zastupitelstva fidi starosta, popfipadé mistostarosta ¢i jiny ¢len zastupitelstva (dale
jen ,predsedajici”).

Zasedani zastupitelstva jsou verejna.

Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpoloviéni vétsina vsech jeho ¢len(.
Pfedsedajici zahaji zasedani zastupitelstva nejpozdéji 20 minut po stanoveném zacatku
zasedani. Neni-li pfi zahdjeni jednani zastupitelstva nebo v jeho pribéhu pfitomna
nadpolovi¢ni vétsina vSech ¢lend zastupitelstva, ukonéi predsedajici zasedani zastupitelstva.
Do 15 dn( se kona jeho nahradni zasedani k témuz nebo zbyvajicimu programu.

. V Uvodu zasedani predsedajici konstatuje usnasenischopnost zastupitelstva a navrhne

schvaleni programu zasedani. Predsedajici dale urci zapisovatele z okruhu zastupitell
pfipadné zaméstnancl Uradu a predlozi zastupitelstvu navrh na volbu dvou ovérovatel(
zapisu z fad ¢lenl zastupitelstva. Pfedsedajici seznami pritomné s rdmcovou zpravou o
¢innosti organl obce a o plnéni Ukoll vyplyvajicich z usneseni pfijatych na poslednim
zasedani zastupitelstva, pripadné o vyfizeni dotazd Ci podnét( z tohoto zasedani.

. O zarazeni navrhi na porad jednani prednesenych v pribéhu zasedani zastupitelstva

rozhodne zastupitelstvo.

. Jednotlivé body programu pred jejich projednanim strucné uvede predsedajici, pripadné

predkladatel.



8. Pred zahajenim rozpravy umozini predsedajici zastupclm vybor( sezndmit zastupitelstvo se
stanovisky vybor( k projedndvané problematice.

9. Do rozpravy se prihlasuji U¢astnici zasedani zvednutim ruky v pribéhu jednani. Vzdy musi
byt udéleno slovo tomu ¢lenovi zastupitelstva, ktery namita nedodrzeni jednaciho fadu nebo
platnych pravnich predpisa.

10. Do rozpravy se mohou ¢lenové zastupitelstva obce prihlasit jen do konce rozpravy.

11. Po vycCerpani diskuze ¢leny zastupitelstva obce se mohou s pfipadnymi pfipominkami
k projednavanym bodtm prihldsit i pfitomni ob¢ané obce.

12. Pozada-li na zasedani zastupitelstva o slovo ¢len vlady nebo jim uréeny zastupce, senator,
poslanec, nebo zastupce organt kraje, musi mu byt udéleno.

13. Predsedajici udéli postupné slovo vsem prihlasenym ¢lendm zastupitelstva, a to v poradi, v
jakém se prihlasili o slovo. Prednostné muze predsedajici udélit slovo predkladateli navrhu
projednavaného bodu programu.

14. Zastupitelstvo mize pro jednotlivé body programu, pfipadné celé zasedani schvalit
omezujici opatfeni spocivajici ve stanoveni maximalniho poctu vystoupeni tého? fecnika k
témuz bodu programu, stejné tak jako stanovit maximalni mozny ¢asovy rozsah (délku
trvani) jednotlivych vystoupeni napf.:

- nikdo nebude diskutovat v téze véci vicekrat nez 3x,

- doba diskusniho vystoupeni se omezuje (stanovit pfesny ¢as)

- navrh na ukonceni rozpravy mlze podat kterykoliv ¢len zastupitelstva
obce, o jeho navrhu se hlasuje bez rozpravy

Cl.7

PFiprava usneseni zastupitelstva

1. Navrh usneseni predkladany zastupitelstvu obce ke schvaleni vychazi z projednanych zprav a
z diskuse ¢lenl zastupitelstva obce.

2. Usneseni musi obsahové odpovidat pribéhu jednani a hlasovani; zavéry, opatreni a zplsob
kontroly musi byt v usneseni vyjadfeny stru¢né a konkrétné, s terminy a odpovédnosti za
splnéni uloZzenych ukold.

3. Usnesenim zastupitelstva obce se ukladaji Ukoly v otazkdch samostatné plsobnosti
starostovi a dal$im ¢lenlim zastupitelstva.

Cl.8

Hlasovani

1. Zastupitelstvo rozhoduje hlasovanim. K platnému pfijeti usneseni zastupitelstva, rozhodnuti
nebo volbé je tfeba souhlasu nadpolovi¢ni vétsiny vsech ¢lenl zastupitelstva, nestanovi-li v
daném pfipadé zvlastni pravni pfedpis jinak. Pfed kazdym hlasovanim predsedajici vidy
ovéruje aktualni usnasenischopnost zastupitelstva.

2. Pred zahajenim hlasovani predsedajici seznami zastupitelstvo s predmétem hlasovani a
precte doslovné znéni navrhovaného usneseni.

3. Zastupitelstvo hlasuje zpravidla verejné, nestanovi-li zakon jinak. O navrhu hlasovat tajné
rozhoduje v kazdém jednotlivém pripadé zastupitelstvo bez rozpravy.

4. Hlasovani se provadi viditelnym zvednutim ruky pro navrh nebo proti navrhu, nebo se Ize
hlasovani zdrZet.

5. Veskeré Udaje o poctech hlast zastupitelll se zaznamendvaji do zapisu ze zasedani.

6. Pokud jsou pozménujici navrhy, hlasuje se nejdfive o téchto zménach a nasledné o ostatnich
¢astech navrhu.

7. Kazdy ¢len zastupitelstva hlasuje o pfedloZzeném navrhu osobné, v souladu se slibem
zastupitele.



Cl.o

Neruseny prubéh zasedani, poradkova opatreni

1.

Nikdo nesmi rusit prabéh zasedani zastupitelstva. Osoby, které svym jednanim hrubé
narusuji radny prabéh zaseddni zastupitelstva a které nereaguji na vyzvu predsedajiciho k
naprave, mize predsedajici vykazat ze zasedaci mistnosti.

V pribéhu zasedani zastupitelstva udéluje a odnima slovo vSem vystupujicim predsedajici.
Pfedsedajici odnima slovo vystupujicim zejména, ujimaji-li se slova svévolné, odchyluji-li se
zcela od tématu, prekracuji-li vymezeny €as pro sva vystoupeni, porusuji-li obsahem svych
vystoupeni pravni fad Ceské republiky ¢&i jednaci fad, popFipadé, ma-li obsah jejich
vystoupeni vulgarni charakter.

Cl. 10
Ukonceni zasedani zastupitelstva

1. Byl-li pofad jedndni probihajiciho zasedani zastupitelstva zcela vyCerpdn a nikdo se jiz nehlasi
o slovo, ukonci predsedajici zasedani zastupitelstva.

2. Predsedajici rovnéz ukonci zasedani zastupitelstva, neni-li v dobé jeho zahajeni pfipadné do
20 minut od jeho planovaného zahajeni ¢i v jeho pribéhu prfitomna nadpolovi¢ni vétsina
vsech ¢lenl zastupitelstva. Do 15 dn( poté se kond jeho ndhradni zasedani.

Cl. 11

Vybory

1. Zastupitelstvo zfizuje vybory jako své iniciativni a kontrolni organy. Sva stanoviska a ndvrhy
predkladaji vybory zastupitelstvu.

2. Vsouladus § 117, odst. 2 zdkona o obcich zfizuje zastupitelstvo povinné finanéni a kontrolni
vybor. Dale v rdmci obce Podulsi je zfizen stavebni a kulturni vybor.

3. Financni, kontrolni, stavebni a kulturni vybory jsou nejméné tficlenné. Jejich ¢leny nemohou
byt starosta, mistostarosta, ani osoby zabezpecujici rozpoctové a Ucetni prace na obecnim
Uradu.

4. Financni vybor provadi kontrolu hospodareni s majetkem a finanénimi prostfedky obce a pini
dalsi ukoly, jimiZ jej povéfilo zastupitelstvo.

5. Kontrolni vybor kontroluje pInéni usneseni zastupitelstva, dodrzovani pravnich predpis(
ostatnimi vybory a obecnim Uradem na Useku samostatné pldsobnosti a pIni dalsi kontrolni
ukoly, jimiZ jej povéfilo zastupitelstvo.

6. Stavebni vybor provadi soucinnosti ve vécech technickych, stavebnich dotéenych obecniho
majetku a provozniho chodu obce.

7. Kulturni vybor zahrnuje feseni spolecenského soufZiti obyvatel obce.

8. 0O provedené kontrole finanéni a kontrolni vybor vyhotovuje zapis, v ném? uvede zejména
pfedmét kontroly, zjiSténé nedostatky a ndvrhy opatfeni smérujici k jejich odstranéni.

9. Zapis podepisuje kontrolu provadeéjici ¢len vyboru a osoba, jejiz Cinnosti se kontrola tyka.

10. Vybor financni pfipadné kontrolni predklada kontrolni zapis zastupitelstvu. K zapisu pripoji
vyjadreni organu, popfipadé osob, jejichz ¢innosti se kontrola tyka.

11. Stavebni vybor pripadné provede zapis z jednani, jehoz vysledkem bude informace pro
zastupitelstvo obce, starostu pripadné mistostarostu o stavu feSené veéci.

Cl. 12

Zapis ze zasedani zastupitelstva

1.

2.

O prlibéhu zasedani zastupitelstva se pofizuje zapis, ktery podepisuje starosta a
mistostarosta a ureni ovérovatelé.
Do zapisu ze zasedani zastupitelstva se vzdy uvede:

- datum a misto zasedani

- pfesny Cas zahajeni a presny ¢as ukonceni zasedani, pfipadné doba preruseni zasedani



- pocet pritomnych ¢lend zastupitelstva obce

- totoZnost zapisovatele

- totoznost ovérovatell zapisu

- totoZznost omluvenych a neomluvenych ¢lent zastupitelstva

- schvaleny program jednani zastupitelstva

- struény pribéh rozpravy véetné zakladni informace o vystupujicich
- kompletni vycet podanych ndvrhi na usneseni

- pribéh a vysledky hlasovani

- schvalena znéni prijatych usneseni

- vyCet vSech oznameni o stretu zajmu

- dalsi skutecnosti, které by dle rozhodnuti zastupitell mély byt soucéasti zapisu,
- datum pofizeni zapisu.

3. Zapis ze zasedani zastupitelstva se vyhotovuje nejpozdéji do 10 dni po skonceni zasedani a
je uloZen na obecnim Uradu k nahlédnuti a zvefejiiuje se dostate¢nou formou na webovych
strankach obce (elektronické uredni desce) a ve vyvésni Ufedni desce.

4. Nedilnou soucasti zapisu je prezencni listina z pfislusného zasedani zastupitelstva.

5. O pfipadnych namitkach ¢len( zastupitelstva (popf. ovéfovatelll zapisu) proti zapisu ze
zasedani zastupitelstva rozhodne na svém nejbliz§im zaseddani zastupitelstvo.

Cl. 13

Kontrola plnéni usneseni zastupitelstva

1. Starosta informuje ¢leny zastupitelstva o organizacnich opatfenich k zabezpeceni usneseni
na nejblizsi poradé zastupitell obce.

2. Vybory opatfeni sleduji a kontroluji vysledky pInéni na Usecich, které spadaji do jejich
pUsobnosti a predkladaji naméty starostovi obce a zastupitelstvu obce.

Cl. 14

Zavére€na ustanoveni

1. Nastane-li v prlibéhu zasedani zastupitelstva situace, kterd neni upravena platnym pravnim
fadem ani jednacim fadem, rozhodne o zpUsobu jejiho feseni zastupitelstvo.

2. Od postupu stanoveného jednacim fadem se zastupitelstvo mdze odchylit, jsou-li spInény
podminky obecné zdkonnosti a byl-li takovy postup schvalen nadpoloviéni vétSinou hlast
vsech ¢lenl zastupitelstva ¢i faktickym jednanim zastupitelstva bez uplatnéni namitek ¢lena
zastupitelstva. Platnost a Ucinnost jednaciho fadu tim neni dotcena.

3.  Zmény jednaciho radu provadi zastupitelstvo obce zrusenim plvodniho a schvalenim
nového usneseni k novému zménénému jednacimu rfadu.

4. Tento jednaci rad projednalo a schvalilo zastupitelstvo obce dne 19. 10. 2022 usnesenim €.
17 ze zasedani.

5. Tento jednaci Fad nabyva ucinnosti dnem 20. 10. 2022.

David Louma Petr Stryhal

starosta obce mistostarosta obce



